[bookmark: _Toc6667]XXXX项目书面询价单（服务类）

[bookmark: _Toc16565]一、项目名称：                              	Comment by 填写温馨提示: 1.建议前面加学校名字：
成都工贸职业技术学院XX采购项目
2.二级学院项目案例（汽车工程学院案例）
成都工贸职业技术学院汽车专业XX采购项目

[bookmark: _Toc5572]二、项目编号：               	Comment by 填写温馨提示: 项目编号为：部门名称-年-X-N。【X表示科室（用字母代替科室全称），N表示在本年度的第几个项目。如：财贸管理学院2020年学生科第三个项目的编号为“财贸管理学院-2020-XSK-03”】。

[bookmark: _Toc17986][bookmark: _GoBack]三、采购单位：                         
[bookmark: _Toc3894]四、预    算：     元（大写：    ）
[bookmark: _Toc10433]五、服务内容及要求
	序号
	项目
	服务内容及要求
	数量
	单位
	备注

	
	
	
	
	

	该表格可根据实际进行调整


[bookmark: _Toc13272]六、商务要求（商务要求的内容可根据实际调整）：
1.服务期限：
2.服务地点：
3.付款方式：
4.验收标准：
5.违约责任：
6.解决争议的方法：
7.其他商务要求：
[bookmark: _Toc11423]七、项目联系人及电话： 
1.联系人：  
2.联系电话：               
[bookmark: _Toc20628]八、说明：
1.书面回复格式:见附件1。
2.评审流程及办法:见附件2。
3.报价高于预算为无效响应。
4.本询价单条款均为实质性要求，不满足则响应无效。
5.递交书面回复单要求：
（1）书面回复单递交数量：书面回复单为一份正本。
（2）书面回复单密封要求：密封封装，封面上注明采购项目名称、项目编号、供应商名称、日期。
（3）书面回复单装订及盖章要求：书面回复单需装订成册(可订书机装订）；密封袋封口处及书面回复单内容加盖供应商公章（书面回复单内容逐页加盖供应商公章，包含封面）。
6.供应商联合体参选：本项目不接受供应商以联合体的形式进行参选。
7.供应商递交书面回复单的时间、地点：
（1）递交书面回复单开始时间：            年  月  日  时  分	Comment by 填写温馨提示: 递交书面回复单开始时间与递交书面回复单截止时间不要超30分钟

（2）递交书面回复单截止及项目评审时间：  年  月  日  时  分
（3）递交书面回复单地点：                    。书面回复单必须在递交书面回复单截止时间前送达，逾期送达、密封和盖章标注错误的，为无效书面回复单。不接受以电子邮件、传真及邮寄方式递交的书面回复单。
8.书面询价结果于询价(评审)结束后的5个工作日内在校园网上公告。

                                                       采购单位（加盖公章）：
                                                       日 期：  年    月    日


































[bookmark: _Toc30393]附件1：书面回复单格式


[bookmark: _Toc26933]       项目书面回复单


密封封面

         


项目名称：                                      

项目编号：                                      

供应商名称（盖单位公章）：               


日期：        年    月    日







[bookmark: _Toc6606]       项目书面回复单


正本

内容封面

         


项目名称：                                      

项目编号：                                      

供应商名称（盖单位公章）：               


日期：        年    月    日







[bookmark: _Toc2935]

一、法定代表人身份证明书

        （法定代表人姓名）在         （供应商名称）处任                （职务名称）职务，是         （供应商名称）的法定代表人。
[bookmark: _Toc263768866]特此证明。
	

身份证正面复印件


	

身份证背面复印件



供应商名称：（盖单位公章）
日期：   年   月   日

备注：
1.法定代表人亲自参加投标时适用本证明书。
2.应附法定代表人身份证复印件。
3.身份证处于有效期内。







[bookmark: _Toc11725]二、法定代表人授权书
成都工贸职业技术学院：
本授权声明：            （供应商名称）,       （法定代表人姓名、职务）授权         （被授权代表姓名、职务）为我方参加             项目（编号：             ）采购活动的合法代表，以我方名义全权处理该项目有关事宜（递交书面回复单、签订合同以及执行合同等一切事宜）。
特此声明。
委托期限：                                                                

	法定代表人身份证正面复印件
	法定代表人身份证背面复印件



	
授权代表身份证正面复印件

	授权代表身份证背面复印件



供应商名称：（盖单位公章）
法定代表人（签字）：
职    务：
授权代表（签字）：
职    务：
日    期： 年 月 日
备注：
1.法定代表人不亲自参加投标，而由授权代表参加投标的适用。
2.应附法定代表人身份证复印件和授权代表身份证复印件。
3.身份证处于有效期内。


[bookmark: _Toc28860]三、资格证明文件（盖单位公章）


1、 营业执照(正本或副本)复印件，并在有效期内。






























四、供应商基本情况

	供应商名称
	

	注册地址
	
	邮政编码
	

	联系方式
	联系人
	
	联系电话
	

	
	传真
	
	网址
	

	组织结构
	

	法定代表人
	姓名
	
	技术职称
	
	联系电话
	

	技术负责人
	姓名
	
	技术职称
	
	联系电话
	

	成立时间
	
	员工总人数：

	企业资质等级
	
	其中
	项目经理
	

	营业执照号
	
	
	高级人员
	

	注册资金
	
	
	中级人员
	

	开户银行
	
	
	初级人员
	

	账号
	
	
	技工
	

	经营范围
	




	备注
	



供应商名称： （盖单位公章）
法定代表人或授权代理（签字）： 
日  期： 年 月 日

5、 [bookmark: _Toc10389]承诺及声明函
成都工贸职业技术学院 ：
我公司作为本次采购项目的供应商，现郑重承诺如下：
一、具备《中华人民共和国政府采购法》第二十二条第一款和本项目规定的条件：
（一）具有独立承担民事责任的能力； 
（二）具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度； 
（三）具有履行合同所必需的设备和专业技术能力； 
（四）有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录； 
（五）参加采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录；
（六）法律、行政法规规定的其他条件；
二、我方全面研究了“           项目 ”书面询价单（项目编号：       ），决定参加贵单位组织的本项目采购活动。我方严格按书面询价单约定实施和完成本项目，达到贵单位的设计使用功能。
三、我方自愿按照书面询价单规定的各项要求向贵单位提供所需服务或货物。
四、一旦我方成交，我方将严格履行采购合同规定的责任和义务，保证本项目的实施、完成并交付贵单位验收和使用。
五、我方愿意提供贵单位可能另外要求的，与询价报价有关的文件资料，并保证我方已提供和将要提供的文件资料是真实、准确的。
六、本次采购活动，我方递交的书面回复单有效期为60日历天。

供应商名称：（盖单位公章）
法定代表人或授权代理（签字）： 
通讯地址： 
联系电话：  
日    期：  年  月  日






[bookmark: _Toc31721]
六、     项目服务内容及要求、商务要求应答
	序号
	服务内容及要求、商务要求
	书面回复单响应情况
（填写是否满足书面询价单要求）

	1
	五、服务内容及要求
	

	2
	六、商务要求
	




注： 1.供应商必须据实填写，不得虚假应答，否则将取消其成交资格。
2.本项目书面询价单条款均为实质性要求，不满足则响应无效。
供应商名称： （盖单位公章）
法定代表人或授权代理（签字）： 
日  期：   年 月 日
[bookmark: _Toc24452]七、          项目报价明细
	序号
	服务项目
	服务内容及要求
	数量
	单位
	单价（元）
	合计（元）
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	合计：               元整（大写：             元整）
1.成交价为固定包干价，是完成本项目有关的所有费用。
2.报价高于本项目的预算为无效响应。
说明：该表格可根据实际进行调整.


                         

供应商名称： （盖单位公章）
法定代表人或授权代理（签字）： 
日  期：   年 月 日


[bookmark: _Toc29023]八、              项目书面询价小组评审流程及办法

询价小组按照以下流程和办法进行评审：
一、资格性评审:询价小组成员检查所有供应商递交的书面回复单：
1.是否按书面询价单要求密封与装订成册；
2.是否按书面询价单要求提供法定代表人身份证明书（授权代表人参与投标的不需要提供），法定代表人授权书（法定代表人亲自参加投标的不需要用提供），资格证明文件，供应商基本情况表，承诺及声明函，服务内容及要求、商务要求应答，项目报价明细。
3.递交的书面回复单是否按照书面询价单要求加盖公章（书面回复单内容逐页加盖供应商公章，包含封面）、签字。
4.身份证及资格证明文件是否在有效期内。
二、技术与服务性评审：询价小组成员评审通过资格性评审的供应商递交的服务内容及要求、商务要求应答是否为完全响应。
三、报价评审：询价小组成员审核通过资格性评审、技术与服务性评审的供应商的报价是否有效（报价超过预算为无效报价）。
四、确定成交供应商：按有效报价从底到高的顺序进行排序，报价最低的供应商为第一成交供应商候选人。供应商报价相同的，由询价小组组织供应商抽签确定推荐成交候选供应商顺序。
五、询价失败，重新组织询价的情况：
1.通过资格性审查的供应商不足三家。
2.完全响应技术与服务要求的供应商不足三家。
3.报价为有效报价的供应商不足三家。
4.出现影响采购公正的违法、违规行为的。
5.因重大变故，采购任务取消的。


